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PROVIDENCIA ADMINISTRATIVA N° 008

El SUPERINTENDENTE DE BIENES PUBLICOS en calidad de encargado,
designado mediante Decreto N° 4.782 de fecha 23 de febrero de 2023,
publicado en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N°
42.575 de la misma fecha, en el ejercicio de las atribuciones conferidas en los
numerales 1, 2 y 15 del articulo 34 del Decreto N° 1.407 con Rango, Valor y
Fuerza de Ley de Reforma Parcial del Decreto con Rango, Valor y Fuerza de
Ley Organica de Bienes Publicos, y de conformidad con lo establecido en el
numeral 5 del articulo 30 en concordancia con los articulos 84, 86, 87 y 94
del Decreto Ley eiusderm; y conforme con lo establecido en el articulo 17 de

la Ley Organica de Procedimientos Administrativos.

POR CUANTO
La Superintendencia de Bienes Publicos tiene entre sus competencias dictar
normas e instrucciones técnicas con el objeto de fijar los lineamientos que
regiran la tramitacion de las solicitudes de autorizacion para la enajenacion y
desincorporacién de los Bienes Publicos a ser ejecutadas por los érganos y

entes del Sector Publico Nacional.



POR CUANTO
Se debe someter a la consideracidn y autorizaciéon de la Comision de
Enajenacion de Bienes Publicos las solicitudes de enajenacion vy
desincorporacién de los Bienes Publicos que sean de su propiedad, o que se
encuentren adscritos o asignados a los drganos y entes del Sector Publico
Nacional.

DICTA LA SIGUIENTE,
NORMATIVA APLICABLE A LOS ORGANOS Y ENTES DEL SECTOR
PUBLICO NACIONAL SOBRE LAS MODALIDADES DE ENAJENACION
Y DESINCORPORACION DE BIENES PUBLICOS

CAPITULO I
MODALIDADES DE ENAJENACION Y DESINCORPORACION DE
BIENES PUBLICOS

SECCION I
ENAJENACION DE BIENES PUBLICOS

Objeto
Articulo 1. Esta Providencia Administrativa tiene por objeto establecer la
normativa aplicable a los érganos y entes que conforman el Sector Publico
Nacional para llevar a cabo las modalidades de enajenacion vy
desincorporacion de Bienes Publicos, de acuerdo a lo contemplado en el

Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de Bienes Publicos.



Ambito de Aplicacién
Articulo 2. Estan sujetos a las disposiciones de la presente Providencia
Administrativa los érganos y entes que conforman el Sector Publico Nacional,
de acuerdo a lo contemplado en el Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley

Organica de Bienes Publicos.

Modalidades de Enajenacion

Articulo 3. La enajenacién de los Bienes Publicos podra efectuarse a través
de las modalidades que se enuncian a continuacion:

1.- Venta;

2.- Permuta;

3.- Dacion en pago;

4.- Aporte del bien al capital social de sociedades mercantiles del Estado;

5.- Donacién;

6.- Mediante otros tipos de operaciones legalmente permitidas.

Autorizacion de la Comision de Enajenacion de Bienes Publicos
Articulo 4. La enajenacion de los Bienes Publicos propiedad del Sector
Publico Nacional, regulados por el Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley
Organica de Bienes Publicos, debera contar con la autorizacion previa de la

Comision de Enajenacidn de Bienes Publicos.

Solicitud y Requisitos
Articulo 5. Las solicitudes que, con propdsito de enajenacion, sean remitidas
a la Superintendencia de Bienes Publicos, para la previa autorizacion de la

Comision de Enajenacion de Bienes Publicos, deberan ser enviadas con el




expediente administrativo contentivo de los requisitos que apliquen segun la
modalidad requerida:

1. Original de la solicitud de autorizacidon de enajenacidon con exposicion de
motivos e identificacién exacta de los Bienes Publicos, debidamente firmada
y sellada por la autoridad competente del érgano o ente, o en quien ella
delegue, de acuerdo con el modelo publicado en el portal Web oficial de la

Superintendencia de Bienes Publicos.

2. Copia simple del acto en el cual se aprueba realizar la solicitud de
enajenacion de los Bienes Publicos, debidamente firmado y sellado por la
autoridad competente para ejercer la disposicién de los Bienes Publicos
propiedad del érgano o ente, o en quien ella delegue. En el caso de los entes
descentralizados, con y sin fines empresariales, el referido acto y su
suscripcion dependera de su naturaleza juridica, de acuerdo a la normativa,
acta constitutiva o estatutos que los rijan. Dicho acto debera contener
indicacion expresa de los Bienes Publicos, cantidad, ubicacion y las razones

que motivan la enajenacion.

3. Copia simple del documento en el cual constan las facultades de disposicion
y designacién del funcionario que aprueba realizar la solicitud de enajenacién

de los Bienes Publicos.

4. Relacion detallada de los Bienes Publicos a enajenar con indicacion del
cddigo interno del bien, descripcidon del bien, forma y fecha de adquisicion,
numero de documento o factura, valor de adquisicion, ubicacion, marca,
modelo, nimero de serial, valor contable y método de depreciacién en caso

que aplique, debidamente fechada, firmada y sellada por las areas encargadas




y el responsable patrimonial, de acuerdo al modelo publicado en el portal Web
oficial de la Superintendencia de Bienes Publicos. De tratarse de bienes
semovientes la relacion debera contener, adicionalmente: numero de
identificacién del bien, raza o linea genética que lo define, especie y sexo,
fecha de adquisicion o nacimiento dentro de la unidad de produccion,
ubicacién de la unidad productiva, peso en kilogramos para su beneficio,
clasificacién por grupo etario, nimero de herraje de ser el caso, edad
reproductiva y cualquier otra caracteristica genotipica o fenotipica que permita

su identificacion.

5. Informe técnico indicando la condicién actual de los bienes, con su
respectivo material fotografico debidamente fechado, firmado y sellado por
las areas encargadas y el responsable patrimonial. En caso de los bienes
semovientes el referido informe debe indicar las siguientes caracteristicas:
edad, condiciones fisicas o de salud, raza, nimero de herraje, de ser el caso,

finalidad y cualquier otra informacidén que permita su identificacion.

6. Copia simple del documento de propiedad u otro instrumento que acredite
la titularidad para los bienes inmuebles y muebles tales como: vehiculos,
aeronaves, embarcaciones, maquinarias o cualquier otro susceptible de

registro, de acuerdo a la naturaleza del bien.
7. Copia simple de la cédula catastral vigente para los bienes inmuebles.
8. Dos (02) avallos en original con vigencia no mayor a seis (06) meses,

contentivos de material fotografico, declaracion jurada y copia simple de la

cédula de identidad de los profesionales que los realizan, debidamente




inscritos y actualizados en el Registro de Peritos llevado por la
Superintendencia de Bienes Publicos, en las modalidades de Venta por Oferta
Publica y Adjudicacion Directa, Permuta, Dacidén en Pago, Aporte del bien al
Capital Social. De tratarse de bienes semovientes los avallos deben ser
realizados por un profesional del area, tales como: Ingeniero Agréonomo,

Ingeniero Agronomo en Produccion Nacional o Zootecnista.

9. Copia simple de la Gaceta Oficial o del acto administrativo a través del cual
se nombra el Comité de Licitaciones para la Venta y Permuta de Bienes
Publicos del 6rgano o ente, en las modalidades de Venta y Permuta por Oferta
Publica.

10. Listado de necesidades por parte del 6rgano o ente enajenante bajo la

modalidad de Permuta por Oferta Publica y por Adjudicacion Directa.

11. Carta de solicitud del beneficiario en original, firmada y sellada por la
maxima autoridad, con copia simple de la cédula de identidad de quien la
suscribe y copia simple del documento en el cual constan las facultades de

quien realiza la solicitud, en la modalidad de Donacidn.

12. Copia simple del documento de aceptacion de los Bienes Publicos que
seran objeto de donacion, en el que se haga constar el valor, los términos y

las condiciones de modo y lugar en que estos seran recibidos.

13. Copia simple del documento mediante el cual conste la obligacion
principal que da origen a la enajenacion cuando se trate de la modalidad de

Dacion en Pago.




14. Original del documento de aceptacion de los Bienes Publicos, en donde
se haga constar el valor, los términos y las condiciones en que seran recibidos
los mismos y copia simple de la cédula de identidad de quien lo suscribe, en

la modalidad de Dacién en Pago.

15. Copia simple del documento constitutivo de la sociedad mercantil a la cual

se realizara el Aporte del Bien al Capital Social.

16. Copia simple del inventario de los Bienes Publicos, debidamente firmada
y sellada por los accionistas de la sociedad mercantil a ser constituida o por
aquellos que contribuyan a aumentar el capital social de la ya existente, en la

modalidad del Aporte del Bien al Capital Social.

17. Copia del certificado de nacimiento y aval sanitario validado por el 6rgano
o ente competente en materia de Salud Agricola Integral de los bienes

semovientes objeto de enajenacion.

18. Los demas que sean requeridos a criterio de la Superintendencia de

Bienes Publicos.

SECCION II
DESINCORPORACION DE BIENES PUBLICOS

Solicitud
Articulo 6. Las solicitudes que, con propdsito de desincorporacién de bienes
publicos por pérdida o por presentar la condicion de inservible, deterioro u

obsolescencia, sean remitidas para la autorizacién previa de la Comision de




Enajenacion de Bienes Publicos, deberan ser enviadas con el expediente
administrativo contentivo de los siguientes requisitos:

1. Original de la solicitud de autorizacidn para la desincorporacion de Bienes
Publicos por pérdida o por presentar la condicion de inservible, deterioro u
obsolescencia, con exposicién de motivos e identificacién exacta de los bienes,
debidamente firmada y sellada por la autoridad competente del 6rgano o ente,
0 en quien ella delegue, de acuerdo con el modelo publicado en el portal Web

oficial de la Superintendencia de Bienes Publicos.

2. Copia simple del acto administrativo que autoriza la desincorporacién de
los bienes, con indicacion expresa y detallada de las razones que ameritan tal
operacién, cantidad y ubicacion; debidamente firmado y sellado por la
autoridad competente del érgano o ente, o en quien ella delegue. En el caso
de los entes, con o sin fines empresariales, el referido acto y su suscripcién
dependeran de su naturaleza juridica, de acuerdo a la normativa, acta

constitutiva o estatutos que los rijan.

3. Documento en el cual constan las facultades de quien autoriza la

desincorporacién de los Bienes Publicos.

4. Relacion detallada de los Bienes Publicos a desincorporar con indicacién
del cddigo interno del bien, descripcidn del bien, forma y fecha de adquisicion,
numero de documento o factura, valor de adquisicion, ubicacion, marca,
modelo, nimero de serial, valor contable y método de depreciacion en caso
que aplique, debidamente fechada, firmada y sellada por las areas encargadas
y el responsable patrimonial, de acuerdo al modelo publicado en el portal Web

oficial de la Superintendencia de Bienes Publicos. De tratarse de bienes




semovientes la relacion deberd contener, adicionalmente: ndmero de
identificacién del bien, raza o linea genética que lo define, especie y sexo,
fecha de adquisicion o nacimiento dentro de la unidad de produccion,
ubicacién de la unidad productiva, peso en kilogramos para su beneficio,
clasificacién por grupo etario, nimero de herraje de ser el caso, edad
reproductiva, fecha de muerte, vacunas colocadas y cualquier otra

caracteristica genotipica o fenotipica que permita su identificacion.

5. Informe técnico en el que se demuestre la pérdida o la condicién de
inservible, deterioro u obsolescencia de los bienes, con su respectivo material
fotografico debidamente fechado, firmado y sellado por las areas encargadas
y el responsable patrimonial. En caso de bienes semovientes el referido
informe debera indicar las razones que motivan la desincorporacion, a saber,
término de su vida util, padecer una enfermedad incurable o sufrir una lesion
grave, muerte o pérdida, asi como las siguientes caracteristicas: edad,
condiciones fisicas y de salud, raza, nUmero de herraje, de ser el caso, y
cualquier otra informacién que permita determinar su estado debidamente
elaborado y avalado por un profesional del area, tales como: Ingeniero
Agrénomo, Ingeniero Agrénomo en Produccion Nacional o Zootecnista,
cuando dicha condicidon se relacione con un problema productivo del
semoviente; en caso de tratarse de razones sanitarias o de salud el referido

informe debe ser elaborado por un médico veterinario debidamente colegiado.

6. Copia de la denuncia realizada de la ocurrencia del hecho, ante los cuerpos
de seguridad ciudadana del Estado o el Ministerio Publico, en los casos de los
Bienes Publicos que hayan sufrido pérdida por hurto o robo, asi como bienes

faltantes.




7. Copia simple del documento de propiedad u otro instrumento que acredite
la titularidad para los bienes muebles tales como: vehiculos, aeronaves,

embarcaciones, maquinarias o cualquier otro susceptible de registro.

8. Declaracién jurada suscrita por la maxima autoridad del érgano o ente
solicitante, o a quien esta delegue; que contenga la exposicion clara y concisa
de los motivos o razones por las cuales los bienes muebles no se encuentren
fisicamente en las sedes de los 6rganos o entes, con posterioridad a la
verificacion de su existencia contenida en actas de entrega o cualquier otro
documento administrativo y no se haya efectuado la denuncia, a la que hace

referencia el numeral 6.

9. Declaracion jurada suscrita por la maxima autoridad del érgano o ente
solicitante, o a quien esta delegue; que contenga la exposicidn clara y concisa
de los motivos o razones por las cuales los bienes muebles no se encuentren
fisicamente en las sedes de los drganos o entes, y su existencia pueda ser
verificada en asientos o registros contables, actas de entrega o cualquier otro
documento administrativo. Esta declaracién jurada aplicara cuando la pérdida
de los Bienes Publicos haya ocurrido en ejercicios econdmicos financieros

anteriores y no conste el hecho que la haya originado.

10. Copia del informe técnico de siniestro, emitido por el cuerpo de bomberos
o autoridad competente de la localidad donde ocurra el hecho que origina la

desincorporacion de los Bienes Publicos por pérdida.

11. Los demas que sean requeridos a criterio de la Superintendencia de

Bienes Publicos.




Revision del Expediente
Articulo 7. Una vez presentada la solicitud de enajenacién o
desincorporacién en cualquiera de sus modalidades y su respectivo
expediente, por parte de los 6rganos y entes que conforman el Sector Publico
Nacional, la Superintendencia de Bienes Publicos tendra un lapso de treinta
(30) dias habiles para realizar la revision del requerimiento.
Cuando el expediente no cumpla con los requisitos exigidos en esta
Providencia Administrativa, la Superintendencia de Bienes Publicos, a través
del area medular competente, notificara a la maxima autoridad del 6rgano o
ente sobre las deficiencias encontradas, el cual tendra un lapso de quince (15)
dias habiles, contados a partir de la notificacion para efectuar la subsanacion
del expediente, transcurrido el mismo sin que el érgano o ente interesado
haya efectuado la correspondiente subsanacion, la Superintendencia de
Bienes Publicos procedera al cierre administrativo del expediente y notificara
de dicha decisidon a la maxima autoridad del érgano o ente.
Concluido el lapso de revision de treinta (30) dias habiles, sin que hubiere
observaciones por subsanar de parte del 6rgano o ente interesado, la
Superintendencia de Bienes Publicos elevara dicha solicitud a la Comision de
Enajenacion de Bienes Publicos para su consideracién y respectiva
autorizaciéon, notificdandose la misma mediante acto administrativo,
cumpliendo con las formalidades previstas en la normativa legal aplicable en

la materia.




Formalidades de la Autorizacion
Articulo 8. Otorgada la autorizacién por la Comisidn de Enajenacién de
Bienes Publicos, para efectuar la enajenacion o desincorporaciéon del bien en
cualquiera de sus modalidades, correspondera al area encargada del érgano
o ente interesado llevar a cabo las debidas formalidades de conformidad con

la normativa legal aplicable.

En caso de no otorgarse la autorizacién, la Superintendencia de Bienes
Publicos le notificara a la maxima autoridad del 6rgano o ente los motivos que
la sustentan, quien podra presentar, nuevamente, la solicitud a la Comisién
de Enajenacién de Bienes Publicos dentro de los treinta (30) dias habiles

siguientes, contados a partir de la recepcién de la notificacion.

Cuando la decisidn sea diferida por solicitud de requerimientos adicionales por
parte de la Comision de Enajenacion de Bienes Publicos, la Superintendencia
de Bienes Publicos notificara de estos a la maxima autoridad del érgano o
ente, quien deberd presentarlos en un lapso de veinte (20) dias habiles,
contados a partir de la recepcion de la notificacién. Consignados los
requerimientos adicionales la Superintendencia de Bienes Publicos elevara
nuevamente la solicitud a la Comisidn de Enajenacidon de Bienes Publicos,

notificando la decision emitida por esta en el lapso correspondiente.

Cierre del expediente administrativo
Articulo 9. Los dérganos y entes del Sector Publico Nacional, a los fines de
realizar el cierre del expediente administrativo, deberan remitir a la
Superintendencia de Bienes Publicos copia simple del documento o

instrumento contractual que demuestre la enajenacion o desincorporacion




realizada, dentro de los noventa (90) dias habiles siguientes a la notificacion
de la Providencia Administrativa que autoriza la enajenacién o
desincorporacién, plazo que podra ser prorrogado, a solicitud de la maxima
autoridad del érgano o ente respectivo, por un periodo de treinta (30) dias
habiles, contados a partir del vencimiento del plazo inicial previsto en este
articulo.
Notificacion
Articulo 10. La Superintendencia de Bienes Publicos notificara, mediante
oficio dirigido a la maxima autoridad del 6rgano o ente, el cierre del
expediente administrativo dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a
la fecha de recepcién de los documentos que demuestren la ejecucidn de la
enajenacion o desincorporacion.
Exclusion
Articulo 11. Las disposiciones de esta Providencia Administrativa no se
aplicaran a las especies animales consideradas fauna silvestre en atencion a

lo establecido en la ley especial que la regula.

DISPOSICIONES FINALES
Sin efecto
Articulo 12. Esta Providencia Administrativa deja sin efecto a la Providencia
Administrativa N° 053 de fecha 24 de octubre de 2018, publicada en la Gaceta
Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela Nro. 41.562 de fecha 11 de
enero de 2019.
Vigencia




Articulo 13. Esta Providencia Administrativa entrara en vigencia a partir de

su publicacién en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela.

Comuniquese y Publiquese. -

JIMMY ALEXANDER BERRIOS OJEDA
Superintendente de Bienes Publicos (E)
Decreto N°© 4.782 de fecha 23 de febrero de 2023
Gaceta Oficial N° 42.575 de fecha 23 de febrero de 2023




Direccion de Normas Técnicas y Capacitacion

cursos@sudebip.gob.ve
asistenciatecnicantc@sudebip.gob.ve

Direccion de Registro de Bienes

registro@sudebip.gob.ve

Direccion de Gestion Patrimonial de Bienes

gestion.patrimonial.sudebip202i@gmail.com

Direccion de Registro de Peritos

sudebip.registro.peritos@gmail.com
registroperitos@sudebip.gob.ve

Direccién de Supervision y Fiscalizaciéon de Bienes Publicos

supervisionsudebip@gmail.com

Direccion de Asesoria Juridica

asesoria.juridica.sudebip@gmail.com







